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３ 医療機関連携情報シートの活⽤⽅法 

医療機関と連絡 ・調整が必要な際、誰と話をしたらよいのか、いつ、どのような方法で連絡し
たらよいのか、迷ったことはありませんか？ 

本シートは、相談タイムを始めとした多職種連携に関する情報を掲載している点が⼤きな特徴
となりますので、医療機関と連絡・調整を取る際に、是非、ご活用ください。 
 

《イメージ》《イメージ》《イメージ》《イメージ》    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【その他、ご利用いただくシチュエーションの例】【その他、ご利用いただくシチュエーションの例】【その他、ご利用いただくシチュエーションの例】【その他、ご利用いただくシチュエーションの例】    

○緊急時における対応に関する問い合わせ     ○訪問診療等の対応に関する問い合わせ 

○サービス利用を行う際における患者（サービス利用者）の留意事項の確認 

○患者（サービス利用者）の服薬状況等、医師に対する情報提供  など 

○○クリニックの先生とサービス担当者会議の日程調整をした

いんだけど・・・先生はとても忙しそうだし気が引けるなぁ。 

誰に話をしていけばいいのかしら？ 

いつなら無理なく対応いただけて、失礼にならないかしら？ 

先生との調整でお悩みですか？ 

医療機関連携情報シート集を活用してみてはいかがでしょうか。 

なるべく相談タイムに連絡していただければ、こちらも、極力対応でき

るようにしていきます。気軽にご相談ください。 

あっ、本当だ！ 面談の調整方法や調整担当者だけでなく、相談タイム

まで載っているんですね。 

実は、調整に入る前の段階で、入口で足踏みしてしまっていたんですけ

ど、とても気が楽になりました。ありがとうございます！ 

このシートを確認して、なるべくご都合のよい時に連絡をさせていただ

くように心がけます！ 

このシート集も、まだまだ完全ではないと思いますが、活用が進む中

で、関係多職種の皆さんにとって、本当に使いやすいものになっていく

といいですね！ 

私たちとしても、相談タイムなどを確認して連絡していただけると、 

とても嬉しく思います。 



TEL

FAX

E-mail

○

○

○

○

○

○

1 職名 氏名

2 職名 氏名

○

手段

月

火

水

木

金

土

○ ○

○

（サンプル）○○クリニック

所　　　在

〒○○○-○○○○ ○○ー○○○○

豊川市○○○○ ○○ー○○○○

○○○○○○○

医療機関名
日常生活圏域

中学校区

○○

○○

在宅医療の

取組み

在宅療養支援診療所 届出あり 届出なし

訪問診療の実施 している していない

往診の実施 している していない

医療用麻薬施用者免許 あり なし

認知症の

取組み

診察
診察する 診察しない

条件付で診察する （条件：　　　　　　　）

後見制度書類作成

診断書を作成する 診断書を作成しない

条件付で作成する （条件：　　　　　　　）

診断書・鑑定書どちらも作成する

多職種連携

面談調整方法
方法 TEL

連絡先 ○○ー○○○○

 8：30　～　12：00 12：00　～　18：30

 8：30　～　12：00

面談調整担当者（優先順位）
事務 ○○○○

看護師 ○○○○

相談主旨の事前情報提供
必要

その他 （       　　　　　　　　）

問い合わせや面談についての必要事項

不要

FAX、電子＠連絡帳

午後

 8：30　～　12：00 12：00　～　18：30

12：00　～　17：00

 8：30　～　12：00 12：00　～　18：30

 8：30　～　12：00 12：00　～　17：00

面談以外の問い合わせ方法

TEL FAX

電子＠連絡帳 E-mail

相談タイム

（TEL・面談可能な時間）

※原則となります。

（対応できない場合もあります）

午前

 8：30　～　12：00 12：00　～　18：30


